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Recherche d’un(e) alternant(e) Chargé(e) d’Affaires (H/F) : 
Accompagnement et financement des entrepreneurs dans la création et le développement de leur TPE 

CONTEXTE : 

Initiative Nice Côte d’Azur, association loi 1901, affiliée au réseau Initiative France, accompagne des créateurs 
ou repreneurs sur l’expertise et le financement de leur projet et le développement de l’entreprise, dans des 
dispositifs individuels et/ou collectifs. 

MISSIONS : 

Vous serez en binôme avec mes chargée d’affaires confirmée pour : 

- Participer à la vie associative de la plateforme
- Accompagner les créateurs et repreneurs et instruit, sur un mode partenarial, leur projet de

financement d’entreprise.
- Développer et gérer un portefeuille d’entreprises et créateurs.
- Mobiliser des partenaires et des prescripteurs.

Principales missions 
▪ Accueil, Information et orientations des porteurs de projets,
▪ Expertise financière et économique des projets,
▪ Rédaction des notes de synthèse pour examen par les membres du Comité d'agrément ;
▪ Présentation des projets aux comités d'agrément qu’il aura organisé,
▪ Suivi des projets financés en lien avec les parrains et le comité de suivi,
▪ Assure le suivi des dossiers avec les partenaires (banques, experts-comptables, chambres

consulaires, ...),
▪ Recouvrement des impayés,
▪ Animation du Club des entrepreneurs, des ateliers sur la création, ...
▪ Développement des relations partenariales (opérateurs, prescripteurs,  ....), 
▪ Conception d’outils destinés aux porteurs de projets et aux partenaires,
▪ Participation à la vie associative et aux actions de développement du territoire,

PROFIL : 

Formation / Expérience :

▪ Niveau Bac + 3/4 en gestion, finance ou économie.
▪ Compétences en analyse financière et économique de projets, marketing et commercial,

responsabilité sociale économique.
▪ Maîtrise des outils informatiques (Excel, Word, PowerPoint, Internet…),

Aptitudes personnelles :

▪ Capacités relationnelles et d’animation
▪ Capacité à travailler en équipe et en réseau
▪ Capacité d'écoute et d’analyse
▪ Autonomie, réactivité
▪ Rigueur, organisation et capacité de synthèse
▪ Intérêt pour la vie associative.
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CARACTERISTIQUES DU POSTE : 

▪ Contrat d’alternance sur 1 an (possibilité renouvelable)
▪ Disponibilité dès que possible
▪ Rémunération fixe versée sur 12 mois ; ticket restaurant, prime intéressement et prime participation

Envoyer CV + Lettre de motivation avant le 20 septembre 2022, par e-mail
à s.leray@initiative-nca.fr ou courrier à : 

▪ Initiative Nice Côte d’Azur
A l'attention de : Sophie Le Ray,

208 Boulevard du Mercantour, 3eme étage, 06200 NICE 


